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บทท่ี 1 การเขาสูระบบ (Log in) 

การเขาใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. การใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ สามารถรองรับการเขาใชงานผาน 

Internet Browser ที่ติดตั ้งบนเครื ่องคอมพิวเตอรของผู ใชงาน เชน    Internet Explorer,   

Google Chrome,   Mozilla Firefox,  Microsoft Edge หรือ  Safari จากนั้นกรอก URL ของ

ระบบลงไปท่ีชอง Address Bar แลวคลิกปุม Go หรือ Enter 

2. ระบบจะแสดงหนาจอเขาสูระบบ (Login) ดังรูป ใหพิมพชื่อผูใช (Username) รหัสผาน (Password) และ

เลือกปงบประมาณ 

3. คลิกปุม เขาสูระบบ 

 

รูปท่ี 1 แสดงหนาจอ Login เขาสูระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 
 

  

1 

2 3 
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4. ระบบแสดงหนาหลักระบบงานบริหารจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณดังรูป 

5. คลิกเมนู ระบบบริหารจัดการและติดตามผลโครงการ 

 
รูปท่ี 2 แสดงหนาหลักระบบงานบริหารจดัการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6. แสดงหนาจอระบบบริหารจัดการและติดตามผลโครงการดังรูป ผูดูแลระบบสามารถคลิกแถบเมนูเพื่อใช

งานเมนูท่ีตองการ กรณีตองการแกไขขอมูลสวนตัว ใหคลิกท่ี แกไขขอมูลสวนตัว  

 
รูปท่ี 3 แสดงหนาหลักระบบบริหารจัดการและติดตามผลโครงการ 
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7. ระบบแสดงหนาจอแกไขขอมูลบุคลากรดังรูป ทานสามารถแกไขขอมูลสวนตัวได เมื่อแกไขเรียบรอยแลว 

ใหคลิกปุม บันทึก  

 
รูปท่ี 4 แสดงหนาจอแกไขขอมลูบุคลากร 

8. กรณีตองการออกจากระบบ (Log out) สามารถคลิกปดหนาจอระบบ หรือคลิกท่ี ออกจากระบบ 

 
รูปท่ี 5 แสดงหนาหลักระบบบริหารจัดการและติดตามผลโครงการ 

7 

8 
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บทท่ี 2 ระบบเคร่ืองมือกลาง 

2.1 จัดการขอมูลบุคลากร 

ในสวนนี้ผูดูแลระบบสามารถดำเนินการเพ่ิม แกไข หรือลบขอมูลบุคลากรในจังหวัดได 

2.1.1 การแกไขขอมูลบุคลากร  

1. คลิกเมนู ระบบเครื่องเมือกลาง >>> จัดการขอมูลบุคลลากร ดังรูป 

 
รูปท่ี 6 แสดงหนาหลักระบบบริหารจัดการและติดตามผลโครงการ 

 

2. ระบบแสดงหนาจอจัดการขอมูลบุคลากรดังรูป ผูดูและระบบสามารถคนหาขอมูลบุคลากรโดยระบุเง่ือนไข

ท่ีตองการจากนั้นคลิกปุม  คนหา 

3. ระบบจะแสดงขอมูลบุคลากรตามเง่ือนไขท่ีกำหนดดังรูป คลิกปุม  แกไข ตามท่ีตองการ  

 
รูปท่ี 7 แสดงหนาจอจัดการขอมูลบุคลากร 

  

1 

2
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4. ระบบแสดงหนาจอแกไขขอมูลบุคลากรดังรูป เม่ือแกไขเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม บันทึก  

 
รูปท่ี 8 แสดงหนาจอแกไขขอมลูบุคลากร 

  

4 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2.2 จัดการขอมูลงบประมาณ 

ในสวนนีผู้ดูแลระบบสามารถดำเนินการเพ่ิม แกไข หรือลบขอมูลหมวดงบประมาณ โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

2.2.1 การเพ่ิมขอมูลหมวดงบประมาณ  

1. คลิกเมนู ระบบเครื่องเมือกลาง >>> จัดการขอมูลหมวดงบประมาณ ดังรูป 

 
รูปท่ี 9 แสดงหนาหลักระบบบริหารจัดการและติดตามผลโครงการ 

2. ระบบแสดงหนาจอจัดการขอมูลงบประมาณดังรูป คลิก เพ่ิมขอมูล เพ่ือเพ่ิมหมวดงบประมาณ 

 
รูปท่ี 10 แสดงหนาจอจัดการขอมลูงบประมาณ 

  

1 

2 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 7 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3. ระบบแสดงหนาจอเพิ่มขอมูลงบประมาณดังรูป กรอกชื่องบประมาณ กรอกลำดับงบประมาณ และเลือก

สถานะการใชงาน เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลว คลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 11 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูงบประมาณ 

4. ระบบแสดงหนาจอหมวดงบประมาณที่เพิ่มเขามาดังรูป หากตองการแกไขคลิกปุม  แกไข และหาก

ตองการลบหมวดงบประมาณ คลิกปุม  ลบ ตามท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 12 แสดงหนาจอจัดการขอมลูงบประมาณ 

 

  

3 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 8 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2.2.2 การเพ่ิมหมวดยอยในหมวดงบประมาณ 

1. ระบบแสดงหนาจอจัดการขอมูลงบประมาณดังรูป คลิก ตัวเลข ดานหลังหมวดงบประมาณท่ีตอง เพ่ือเพ่ิม

หมวดยอย 

 
รูปท่ี 13 แสดงหนาจอจัดการขอมลูงบประมาณ 

2. ระบบแสดงหนาจอจัดการขอมูลงบประมาณดังรูป คลิก เพ่ิมขอมูล เพ่ือเพ่ิมหมวดงบประมาณยอย 

 
รูปท่ี 14 แสดงหนาจอจัดการขอมลูงบประมาณ 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 9 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3. ระบบแสดงหนาจอเพิ่มขอมูลงบประมาณดังรูป กรอกชื่องบประมาณ กรอกลำดับงบประมาณ และเลือก

สถานะการใชงาน เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลว คลิกปุม บันทึก 

  
รูปท่ี 15 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูงบประมาณ 

4. ระบบแสดงหนาจอหมวดงบประมาณยอยที่เพิ่มเขามาดังรูป หากตองการแกไขคลิกปุม  แกไข และ

หากตองการลบหมวดงบประมาณ คลิกปุม  ลบ ตามท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 16 แสดงหนาจอจัดการขอมลูงบประมาณ 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 10 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2.3 จัดการขอมูลยุทธศาสตร/กลยุทธ/พันธกิจ 

ในสวนนี้ผูดูแลระบบสามารถดำเนินการ เพิ่ม แกไข หรือลบขอมูลยุทธศาสตร/ กลยุทธ/ พันธกิจ 

โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

2.3.1 การเพ่ิมขอมูลยุทธศาสตร 

1. คลิกเมนู ระบบเครื่องเมือกลาง >>> จัดการขอมูลยุทธศาสตร/กลยุทธ/พันธกิจ ดังรูป 

 
รูปท่ี 17 แสดงหนาหลักระบบบรหิารจัดการและตดิตามผลโครงการ 

2. ระบบแสดงหนาจอจัดการขอมูลยุทธศาสตร / กลยุทธ / พันธกิจดังรูป คลิก เพ่ิมขอมูล  

 
รูปท่ี 18 แสดงหนาจอจัดการขอมลูยุทธศาสตร / กลยุทธ / พันธกิจ 

3. ระบบแสดงหนาจอเพ่ิมขอมูลยุทธศาสตรดังรูป กรอกยุทธศาสตรท่ี, กรอกชื่อยุทธศาสตร, กรอกคำอธิบาย, 

และกรอกเปาประสงค จากนั้นคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 19 แสดงหนาจอเพ่ิมยุทธศาสตร 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 11 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. ระบบจะแสดงรายชื่อยุทธศาสตรที่เพิ่มที่หนาจัดการขอมูลยุทธศาสตร / กลยุทธ / พันธกิจ ซึ่งสามารถ

แกไขขอมูลได โดยคลิกปุม  แกไขขอมูล หรือหากตองการลบขอมูลยุทธศาสตร ใหคลิกปุม       ลบ

ขอมูล ตามรายชื่อยุทธศาสตรท่ีตองการ 

 

รูปท่ี 20 แสดงหนาจอจัดการขอมลูยุทธศาสตร / กลยุทธ / พันธกิจ 

2.3.2 การเพ่ิมขอมูลกลยุทธ 

1. ใหคลิกท่ีตัวเลขจำนวนกลยุทธ ท่ีหนาจัดการขอมูลยุทธศาสตร / กลยุทธ / พันธกิจ 

 
รูปท่ี 21 แสดงหนาจอจัดการขอมลูยุทธศาสตร / กลยุทธ / พันธกิจ 

2. ระบบจะแสดงหนาจัดการขอมูลยุทธศาสตรดังรูป คลิก เพ่ิมขอมูล  

 
รูปท่ี 22 แสดงหนาจอจัดการขอมลูยุทธศาสตร 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 12 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3. ระบบจะแสดงหนาเพิ่มขอมูลกลยุธดังรูป กรอกกลยุทธที่, กรอกชื่อกลยุทธ, กรอกคำอธิบาย และกรอก

เปาประสงค จากนั้นคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 23 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูกลยุทธ 

4. ระบบจะแสดงรายชื่อกลยุทธที่เพิ ่ม ซึ่งสามารถแกไขขอมูลได โดยคลิกปุม  แกไขขอมูล หรือหาก

ตองการลบขอมูลใหคลิกปุม       ลบขอมูล ตามรายชื่อกลยุทธท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 24 แสดงหนาจอจัดการขอมลูยุทธศาสตร 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 13 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2.3.3 การเพ่ิมขอมูลพันธกิจ 

1. ใหคลิกท่ีตัวเลขพันธกิจท่ีหนาจอรายชื่อกลยุทธ 

 
รูปท่ี 25 แสดงหนาจอจัดการขอมลูยุทธศาสตร 

2. ระบบจะแสดงหนากลยุทธดังรูป คลิก เพ่ิมขอมูล  

 
รูปท่ี 26 แสดงหนากลยุทธ 

3. ระบบจะแสดงหนาเพ่ิมขอมูลพันธกิจดังรูป กรอกพันธกิจท่ี, กรอกชื่อพันธกิจ, กรอกคำอธิบาย และกรอก

เปาประสงค จากนั้นคลิกปุม บันทึก 
 

 

รูปท่ี 27 แสดงหนาเพ่ิมขอมลูกลยทุธ 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 14 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. ระบบจะแสดงรายชื่อพันธกิจที่เพิ่ม ซึ่งสามารถแกไขขอมูลได โดยคลิกปุม  แกไขขอมูล หรือหาก

ตองการลบขอมูลใหคลิกปุม       ลบขอมูล ตามรายชื่อพันธกิจท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 28 แสดงหนาจอจัดการขอมลูยุทธศาสตร 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 15 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2.4 จัดการขอมูลแผนงาน/ ผลผลิต/ กิจกรรมหลัก 

 ในสวนนี้ผูดูแลระบบสามารถดำเนินการ เพ่ิม แกไข หรือลบขอมูลแผนงาน/ ผลผลิต/ กิจกรรมหลัก

โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

2.4.1 การเพ่ิมขอมูลแผนงาน 

1. คลิกเมนู ระบบเครื่องเมือกลาง >>> จัดการขอมูลแผนงาน/ ผลผลิต/ กิจกรรมหลัก ดังรูป 

 
รูปท่ี 29 แสดงหนาหลักระบบบรหิารจัดการและตดิตามผลโครงการ 

2. ระบบแสดงหนาจอจัดการขอมูลแผนงาน/ ผลผลิต/ กิจกรรมหลักดังรูป คลิก เพ่ิมขอมูล  

 

รูปท่ี 30 แสดงหนาจอจัดการขอมลูแผนงาน/ ผลผลติ/ กิจกรรมหลกั 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 16 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3. ระบบจะแสดงหนาจอเพิ่มขอมูลแผนงาน กรอกขอมูลแผนงาน ไดแก แผนงานที่, ชื่อแผนงาน, คำอธิบาย, 

ระบุความสำคัญ (อยูในชวง 0-3), เลือกการเชื่อมโยงยุทธศาสตร/กลยุทธ, พันธกิจ จากปุม   

 
รูปท่ี 31 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูแผนงาน 

>> จะแสดงรายชื่อยทุธศาสตรค์ลิกท่ีชื่อ หากตอ้งการเลือกยทุธศาสตรใ์ด ใหค้ลิกปุ่ ม  

 
รูปท่ี 32 แสดงหนาจอเลือกยุทธศาสตร 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 17 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

 >> หากตอ้งการเชื่อมโยงกลยทุธ ์ใหค้ลิกท่ีชื่อยทุธศาสตรเ์สียก่อน จากนัน้คลิกปุ่ ม เพ่ือเลือกกลยทุธ ์ตาม

ตอ้งการ 

 
 
 

 
รูปท่ี 33 แสดงหนาจอเลือกกลยุทธ 

 >> หากตองการเช่ือมโยงพันธกิจ ใหคลิกท่ีช่ือกลยุทธเสยีกอน จากน้ันคลิกปุม เพ่ือเลือกพันธกิจ ตามตองการ 

 
 

 
รูปท่ี 34 แสดงหนาจอเลือกพันธกิจ 

 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 18 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. หากตองการเพ่ิมชองสำหรับเชื่อมโยงยุทธศาสตร/ กลยุทธ/ พันธกิจ ใหคลิกปุม  

5. เม่ือกรอกขอมูลแผนงานเรียบรอยแลว คลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 35 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูแผนงาน 

6. ระบบจะแสดงขอมูลแผนงานที่หนาแรกของแผนงาน ซึ่งสามารถทำการแกไขขอมูลได ซึ่งสามารถแกไข

ขอมูลได โดยคลิกปุม  แกไขขอมูล หรือหากตองการลบขอมูลใหคลิกปุม  ลบขอมูล ตามรายชื่อ

แผนงานท่ีตองการ 

 

รูปท่ี 36 แสดงหนาจอจัดการขอมลูแผนงาน 

  

4 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 19 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2.4.2 การเพ่ิมขอมูลตัวช้ีวัด/ คาเปาหมายของแผนงาน 

1. คลิกท่ีตัวเลข (จำนวนตัวชี้วัด) ตามรายชื่อแผนงานท่ีตองการจัดการขอมูลตัวชี้วัด 

 
รูปท่ี 37 แสดงหนาจอจัดการขอมลูแผนงาน 

2. ระบบจะแสดงหนาจอกำหนดตัวชี้วัด/ คาเปาหมาย (KPI Management) ของแผนงาน จากนั้นคลิกที่ปุม 

บวก จากนั้นระบุชื่อตัวชี้วัด/ คาเปาหมาย, เลือกประเภทเปาหมาย, ระบุเปาหมาย, เลือกหนวยนับ, 

ระบุน้ำหนัก (% ของแผนงาน) และเลือกบังคับวางแผนหากตองการลบขอมูลตัวชี้วัด ใหคลิกปุม  

3. จากนั้นคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 38 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูตวัช้ีวัดของแผนงาน 

 
หมายเหตุ :   

1. คาน้ำหนักท่ีใสอยูในชวง 0 - 100%   

2. น้ำหนักตัวช้ีวัด เมื่อรวมทุกตัวแลวตองไดเทากับ 100%    

1 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 20 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2.4.3 การเพ่ิมขอมูลผลผลิต 

1. คลิกท่ีตัวเลข (จำนวนผลผลิต) ตามรายชื่อแผนงานท่ีตองการจัดการผลผลิต 

 
รูปท่ี 39 แสดงหนาจอจัดการขอมลูแผนงาน 

2. ระบบแสดงหนาจอผลผลิตดังรูป คลิกปุม เพ่ิมขอมูล  

 
รูปท่ี 40 แสดงหนาจอผลผลิต 

3. ระบบแสดงหนาจอเพิ ่มผลผลิตดังรูป กรอกผลผลิตท่ี, กรอกชื ่อผลผลิค, กรอกคำอธิบาย และระบุ

ความสำคัญ จากนั้นคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 41 แสดงหนาเพ่ิมขอมลูผลผลิต 

  

1 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 21 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2.4.4 การเพ่ิมขอมูลตัวช้ีวัด/ คาเปาหมายของผลผลิต 

1. คลิกท่ีตัวเลข (จำนวนตัวชี้วัด) ตามรายชื่อผลผลิตท่ีตองการจัดการขอมูลตัวชี้วัด 

 
รูปท่ี 42 แสดงหนาจอผลผลิต 

2. ระบบจะแสดงหนาจอกำหนดตัวชี้วัด/ คาเปาหมาย (KPI Management) ของผลผลิต จากนั้นคลิกที่ปุม

จากนั้นระบุชื่อตัวชี้วัด/ คาเปาหมาย, เลือกประเภทเปาหมาย, ระบุเปาหมาย, เลือกหนวยนับ, ระบุ

น้ำหนัก (% ของผลผลิต) และเลือกบังคับวางแผน หากตองการลบขอมูลตัวชี้วัด ใหคลิกปุม  

3. จากนั้นคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 43 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูตวัช้ีวัดของผลผลิต 

 
หมายเหตุ :   

1. คาน้ำหนักท่ีใสอยูในชวง 0 - 100%   

2. น้ำหนักตัวช้ีวัด เมื่อรวมทุกตัวแลวตองไดเทากับ 100%   
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 22 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2.4.5 การเพ่ิมขอมูลกิจกรรมหลัก 

1. คลิกท่ีตัวเลข (จำนวนกิจกรรมหลัก) ตามรายชื่อผลผลิตท่ีตองการจัดการกิจกรรมหลัก 

 
รูปท่ี 44 แสดงหนาจอผลผลิต 

2. จากนั้นคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล  

 
รูปท่ี 45 แสดงหนาจอกิจกรรมหลกั 

3. กรอกขอมูลกิจกรรมหลักลงไปใหครบถวน แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 46 แสดงหนาจอเพ่ิมขอ้มลูกิจกรรมหลกั 

  

1 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 23 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2.4.6 การเพ่ิมขอมูลตัวช้ีวัด/ คาเปาหมายของกิจกรรมหลัก 

1. คลิกท่ีตัวเลข (จำนวนตัวชี้วัด) ตามรายชื่อกิจกรรมท่ีตองการจัดการขอมูลตัวชี้วัด 

 
รูปท่ี 47 แสดงหนาจอกิจกรรมหลกั 

2. ระบบจะแสดงหนาจอกำหนดตัวชี้วัด/ คาเปาหมาย (KPI Management) ของกิจกรรมหลัก จากนั้นคลิกท่ี

ปุม จากนั้นระบุชื่อตัวชี้วัด/ คาเปาหมาย, เลือกประเภทเปาหมาย, ระบุเปาหมาย, เลือกหนวยนับ, 

ระบุน้ำหนัก (% ของกิจกรรมหลัก) หากตองการลบขอมูลตัวชี้วัด ใหคลิกปุม  

3. จากนั้นคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 48 แสดงหนาจอเพ่ิมขอ้มลูตวัชีว้ดัของกจิกรรมหลกั 

 
หมายเหตุ :   

1. คาน้ำหนักท่ีใสอยูในชวง 0 - 100%   

2. น้ำหนักตัวช้ีวัด เมื่อรวมทุกตัวแลวตองไดเทากับ 100%   
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 24 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2.4.7 การเพ่ิมขอมูลกิจกรรมรอง 

1. คลิกท่ีตัวเลข (จำนวนกิจกรรมรอง) ตามรายชื่อกิจกรรมหลักท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 49 แสดงหนาจอกิจกรรมหลกั 

2. จากนั้นคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล  

 
รูปท่ี 50 แสดงหนาจอกิจกรรมหลกั 

3. กรอกขอมูลกิจกรรมรองลงไปใหครบถวน แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 51 แสดงหนาจอเพ่ิมขอ้มลูกิจกรรมรอง 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 25 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2.4.8 การเพ่ิมขอมูลตัวช้ีวัด/ คาเปาหมายของกิจกรรมรอง 

1. คลิกท่ีตัวเลข (จำนวนตัวชี้วัด) ตามรายชื่อกิจกรรมรองท่ีตองการจัดการขอมูลตัวชี้วัด 

 
รูปท่ี 52 แสดงหนาจอกิจกรรมรอง 

2. ระบบจะแสดงหนาจอกำหนดตัวชี้วัด/ คาเปาหมาย (KPI Management) ของกิจกรรมรอง จากนั้นคลิกท่ี

ปุม บวก จากนั้นระบุชื่อตัวชี้วัด/ คาเปาหมาย, เลือกประเภทเปาหมาย, ระบุเปาหมาย, เลือกหนวย

นับ, ระบุน้ำหนัก (% ของกิจกรรมรอง) หากตองการลบขอมูลตัวชี้วัดของกิจกรรมรอง ใหคลิกปุม  

3. จากนั้นคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 53 แสดงหนาจอเพ่ิมขอ้มลูตวัชีว้ดัของกจิกรรมรอง 

 
หมายเหตุ :   

1. คาน้ำหนักท่ีใสอยูในชวง 0 - 100%   

2. น้ำหนักตัวช้ีวัด เมื่อรวมทุกตัวแลวตองไดเทากับ 100%   
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 26 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

บทท่ี 3 งาน/โครงการ/กิจกรรม 

3.1 จัดทำงาน/โครงการ/กิจกรรม 

3.1.1 การเพ่ิมขอมูลงาน/โครงการ 

1. คลิกเมนู งาน/โครงการ/กิจกรรม >>> จัดทำงาน/โครงการ/กิจกรรม ดังรูป 

 
รูปท่ี 54 แสดงหนาหลักระบบบรหิารจัดการและตดิตามผลโครงการ 

2. ระบบแสดงหนาแรกงาน/โครงการดังรูป คลิก เพ่ิมขอมูลงาน/โครงการ เพ่ือเพ่ิมขอมูลงาน/โครงการ  
 

 
รูปท่ี 55 แสดงหนาหนาแรกงาน/ โครงการ 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 27 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3. ระบบแสดงหนาจอเพิ ่มงาน/โครงการดังรูป กรอกขอมูลบุคลากรใหครบถวน โดยเฉพาะหัวขอที ่มี

เครือ่งหมายดอกจัน (*) กำกับ เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลว คลิกปุม บันทึก 

  
รูปท่ี 56 แสดงหนาเพ่ิมขอมลูงาน/ โครงการ 

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 28 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. กรอกชื่องาน/ โครงการ, กรอกวัตถุประสงค, เลือกกลุมของโครงการ, เลือกประเภท, ระบุงาน/ โครงการ

ลำดับท่ี, เลือกสถานะการใชงาน, ระบบแสดงชื่อปงบประมาณปจจุบัน, เลือกระยะเวลาเริ่มตน-สิ้นสุดงาน/

โครงการโดยคลิกปุม ปฏิทิน  

  

รูปท่ี 57 แสดงหนาเพ่ิมขอมลูงาน/ โครงการ 

5. ระบุขอมูลงบประมาณลงไปในแตละหมวดงบประมาณ, งบสำรอง และสถานะใชงาน 

 
รูปท่ี 58 แสดงหนาเพ่ิมขอมลูงาน/ โครงการ 

6. เลือกรอบในการรายงานผลการเบิกจาย ระหวางรายเดือน หรือรายไตรมาส 

 
รูปท่ี 59 แสดงหนาเพ่ิมขอมลูงาน/ โครงการ 

4 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 29 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

7. เลือกหนวยงานท่ีเก่ียวของงาน/ โครงการ โดตคลิกปุม เลือกหนวยงาน 

 
รูปท่ี 60 แสดงหนาเพ่ิมขอมลูงาน/ โครงการ 

8. หากตองการเลือกหนาท่ีหลักหนวยงานเจาของงาน/ โครงการ ใหคลิกท่ีชื่อหนวยงาน 

 
รูปท่ี 61 แสดงหนาจอเลือกหนวยงานท่ีเก่ียวของกับงาน/ โครงการ 

9. คลิกท่ี Check box เพ่ือเลือกหนวยงานท่ีเก่ียวของกับงาน/ โครงการ 

 
รูปท่ี 62 แสดงหนาจอเลือกหนวยงานท่ีเก่ียวของกับงาน/ โครงการ 

 7 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 30 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

10. เอกสารรายงานเพิ่มเติม : หากตองการแนบไฟลเพิ่มเติม ใหคลิกปุม เลือกไฟล จากนั้นเลือกเอกสารท่ี

เก่ียวของ พรอมท้ังระบุชื่อของเอกสาร หากตองการเพ่ิมชองสำหรับแนบไฟลคลิกปุม   

 
รูปท่ี 63 แสดงหนาจอแนบเอกสารรายงานของงาน/ โครงการ 

หมายเหต ุ 

1. ระบบรองรับเฉพาะไฟล .txt;.html;.doc;.docx;.xls,.xlsx;.jpg;.gif;.png;.ppt;.pptx;.pdf เทานั้น 

2. ขนาดไฟลตองไมเกิน 10,000 Kbytes 

3. สำหรับไฟลนามสกุล docx, xlsx, pptx จำเปนตองใชโปรแกรม Office 2007 ข้ึนไปในการเปด 

  

10 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 31 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3.1.2 การจัดการขอมูลตัวช้ีวัดของโครงการ 

1. คลิกท่ีจำนวนตัวชี้วัดของโครงการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 64 แสดงหนาแรกงาน/ โครงการ 

2. ระบบจะแสดงหนาจอของตัวชี้วัดโครงการ 

 
รูปท่ี 65 แสดงหนาจอกำหนดตัวช้ีวัด/ คาเปาหมาย 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 32 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3.1.2.1 กำหนดตัวชี้วัด/ คาเปาหมาย: ใสชื่อตัวชี้วัด/คาเปาหมาย, เลือกประเภทเปาหมาย, ระบุ

เปาหมาย, เลือกหนวยนับ, ระบุน้ำหนัก (%) ระบุบังคับวางแผน แลวคลิกปุม บันทึก 

  
รูปท่ี 66 แสดงหนาจอกำหนดตัวช้ีวัด/ คาเปาหมาย 

3.1.2.2 กำหนดรอบรายงานผล: แสดงชื่อตัวชี้วัด ใหคลิกเลือกรอบในการรายงาน และวิธีนับผล

สะสมจาก List box แลวคลิกปุม บันทึก 

 

รูปท่ี 67 แสดงหนาจอกำหนดรอบการรายงานผล 

3.1.2.3 กำหนดความสัมพันธ: เลือกอยูภายใตตัวชี้วัดจาก List box (ถามี) และเลือกรูปแบบการ

กรอก แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 68 แสดงหนาจอกำหนดความสัมพันธ 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 33 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3.1.2.4 กำหนดคาเปาหมายใหหนวยงาน: ระบุยอดท่ีไดรับ, คลิกปุม หากตองการกำหนดวา

ใชยอดเดียวกันทุกหนวยงาน (กรณีท่ีมีมากกวา 1 หนวยงาน) แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 69 แสดงหนาจอกำหนดคาเปาหมายใหหนวยงาน 

3.1.2.5 กำหนดคำถามปลายเปดเพ่ิมเติม: ระบุคำถามท่ีตองการลงไป (ถามี) แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 70 แสดงหนาจอกำหนดคำถามปลายเปดเพ่ิมเตมิ 

  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 34 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3.1.3 การจัดการขอมูลกิจกรรม 

1. คลิกท่ีจำนวนกิจกรรมของโครงการ 

 
รูปท่ี 71 แสดงหนาแรกงาน/ โครงการ 

2. ระบบจะแสดงหนาจอกิจกรรมภายใตโครงการ 

 
รูปท่ี 72 แสดงหนาจอกิจกรรม  
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 35 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3.1.3.1 การเพ่ิมขอมูลกิจกรรม: คลิกปุม เพ่ิมขอมูลกิจกรรม จากนั้นกรอกขอมูลกิจกรรมลงไปให

ครบถวนโดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจันสีแดงกำกับ 

1. ระบุชื่อกิจกรรม, วัตถุประสงค, เลือกประเภทกิจกรรมจากชอง List box, ระบุลำดับของกิจกรรม และ

เลือกสถานะของกิจกรรม 

 
รูปท่ี 73 แสดงหนาจอเพ่ิมขอมลูกิจกรรม 

***หมายเหตุ วันท่ีของกิจกรรม ภายใต งาน/โครงการ ตองอยูภายในวันท่ีของโครงการ 

 
รูปท่ี 74 แสดงหนาจอเลือกระยะเวลา 

2. งบประมาณของกิจกรรม 

 
รูปท่ี 75 แสดงหนาจอระบุงบประมาณ 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 36 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3. ระบบแสดงรายชื่อหนวยงานท่ีเก่ียวของกับกิจกรรม 

 
รูปท่ี 76 แสดงหนาจอระบุรายช่ือหนวยงานท่ีเก่ียวของกับกิจกรรม 

4. เอกสารรายงานเพ่ิมเติม : หากตองการแนบไฟลเพ่ิมเติม ใหคลิกปุม Choose File จากนั้นเลือกเอกสารท่ี

เก่ียวของ พรอมท้ังระบุชื่อของเอกสาร (คลิกปุม  เพ่ือเพ่ิมชองสำหรับแนบเอกสาร) 

 
รูปท่ี 77 แสดงหนาจอเอกสารรายงานเพ่ิมเติม 

 

*** หมายเหตุ :  

1. ระบบรองรับเฉพาะไฟล .txt;.html;.doc;.docx;.xls,.xlsx;.jpg;.gif;.png;.ppt;.pptx;.pdf เทานั้น 

2. ขนาดไฟลตองไมเกิน 10,000 Kbytes 

3. สำหรับไฟลนามสกุล docx, xlsx, pptx จำเปนตองใชโปรแกรม Office 2007 ข้ึนไปในการเปด 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 37 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5. ระบบจะแสดงขอมูลกิจกรรมท่ีเพ่ิมขอมูล 

 
รูปท่ี 78 แสดงหนาจอขอมูลกิจกรรม 

3.1.3.2 การจัดการขอมูลตัวช้ีวัดของกิจกรรม 

1. คลิกท่ีจำนวนตัวชี้วัดของกิจกรรมท่ีตองการ ระบบจะแสดงขอมูลตัวชี้วัดกิจกรรม 

 
รูปท่ี 79 แสดงหนาจอขอมูลกิจกรรม 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 38 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2. กำหนดตัวช้ีวัด/ คาเปาหมาย (KPI Management) : ใสชื่อตัวชี้วัด/ คาเปาหมาย, เลือกประเภท

เปาหมาย, ระบุเปาหมาย, เลือกหนวยนับ, ระบุน้ำหนัก (% ของกิจกรรม) ท้ังนี้สามารถเลือกรายการ

ตัวชี้วัดท่ีเลือกไวได แลวคลิกปุม บันทึก (การเพ่ิมชองเพ่ือกรอกรายการตัวชี้วัด ใหคลิกปุม       ) 

 
รูปท่ี 80 แสดงหนาจอกำหนดตัวช้ีวัด/ คาเปาหมาย ของกิจกรรม 

 
 
*** หมายเหตุ:   

   1. คาน้ำหนักท่ีใสอยูในชวง 0 - 100%   

   2. น้ำหนักตัวชี้วัด เม่ือรวมทุกตัวแลวตองไดเทากับ 100%  

3. กำหนดรอบรายงานผล : แสดงชื่อตัวชี้วัด ใหคลิกเลือกรอบในการรายงาน และวิธีนับผลสะสมจาก List 

box แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 81 แสดงหนาจอกำหนดรอบการรายงานผลของกิจกรรม 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 39 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. กำหนดความสัมพันธ : เลือกอยูภายใตตัวชี้วัดจาก List box (ถามี) และเลือกรูปแบบการกรอก แลวคลิก

ปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 82 แสดงหนาจอกำหนดความสัมพันธของกิจกรรม 

5. กำหนดคาเปาหมายใหหนวยงาน : ระบุยอดท่ีไดรับของแตละตัวชี้วัด, คลิกปุม หากตองการกำหนด

วาใชยอดเดียวกันกับทุกหนวยงาน (กรณีท่ีมีมากกวา 1 หนวยงาน) แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 83 แสดงหนาจอกำหนดคาเปาหมายใหหนวยงาน 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 40 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6. กำหนดคำถามปลายเปดเพ่ิมเติม : ระบุคำถามท่ีตองการลงไป (ถามี) แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 84 แสดงหนาจอกำหนดคำถามปลายเปดเพ่ิมเตมิ 

3.1.3.3 การเรียกดูขอมูลของกิจกรรม 

1. คลิกท่ีปุม ตามรายชื่อกิจกรรมท่ีตองการเรียกดูขอมูล 

 
รูปท่ี 85 แสดงหนาจอหนาแรกงาน/โครงการ 

  

6 

1 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 41 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2. ระบบแสดงขอมูลท่ัวไปของกิจกรรม สามารถดูขอมูลหนวยงานท่ีเก่ียวของ, ขอมูลการกำหนดคาเปาหมาย

ใหหนวยงาน, ขอมูลการจัดสรรงบประมาณใหหนวยงาน 

 
รูปท่ี 86 แสดงหนาจอขอมูลท่ัวไปของกิจกรรม 

3.1.3.4 การแกไขขอมูลกิจกรรม 

1. คลิกท่ีปุม  แกไข ตามรายชื่อกิจกรรมท่ีตองการแกไขขอมูล 

 
รูปท่ี 87 แสดงหนาจอหนาแรกงาน/โครงการ 

  

2 

1 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 42 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2. แกไขขอมูลกิจกรรมในสวนท่ีตองการ เม่ือแกไขเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 88 แสดงหนาจอแกไขขอมูลกิจกรรม 

3.1.3.5 การยกเลิกขอมูลการวางแผน-รายงานผลกิจกรรม 

1. คลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อกิจกรรมท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 89 แสดงหนาจอขอมูลกิจกรรม 

2 

1 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 43 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2. คลิกปุม OK เพ่ือยืนยันการยกเลิกการวางแผน – รายงานผล 

 
รูปท่ี 90 แสดงหนาจอยืนยันการยกเลิกการวางแผน-รายงานผลของกิจกรรม 

3.1.3.5 การลบขอมูลกิจกรรม 

1. คลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อกิจกรรมท่ีตองการลบ 

 
รูปท่ี 91 แสดงหนาจอขอมูลกิจกรรม 

4. คลิกปุม OK เพ่ือยืนยันการลบขอมูลกิจกรรม 

 
รูปท่ี 92 แสดงหนาจอยืนยันการลบขอมูลกิจกรรม 

  

2 

1 

2 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 44 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3.2 อนุมัติงาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

3.2.1 การเรียกดูขอมูลของโครงการ 

1. การเรียกดูขอมูลของงาน/ โครงการ/ กิจกรรม ใหคลิกท่ีปุม   ตามรายชื่องาน/ โครงการ/ กิจกรรมท่ี

ตองการ จากหนาแรกงาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

 
รูปท่ี 93 แสดงหนาแรกงาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

2. ระบบจะแสดงขอมูลท่ัวไปของงาน/ โครงการ/ กิจกรรมท่ีเรียกดู สามารถดูขอมูลหนวยงานท่ีเก่ียวของ

, ขอมูลการกำหนดคาเปาหมายใหหนวยงาน, ขอมูลการจัดสรรงบประมาณใหหนวยงาน, และอนุมัติ

โครงการ 

 
รูปท่ี 94 แสดงหนาจอขอมูลท่ัวไปของงาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

1 

2 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 45 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3.2.2 การอนุมัติโครงการ 

1. การอนุมัติงาน/ โครงการ/ กิจกรรม ใหคลิกท่ีปุม  ตามรายชื่องาน/ โครงการ/ กิจกรรมท่ีตองการ จาก

หนาแรกงาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

 
รูปท่ี 95 แสดงหนาแรกงาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

2. ระบบจะแสดงขอมูลท่ัวไปของงาน/ โครงการ/ กิจกรรมท่ีเรียกดู ใหคลิกท่ีแท็บ อนุมัติโครงการ 

3. จากนั้นคลิกปุม อนุมัติ ระบบจะทำการอนุมัติขอมูลโครงการทันที 

 
รูปท่ี 96 แสดงหนาจออนุมัติโครงการ 

  

1 

2 

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 46 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3.3 การจัดสรรงบประมาณของงาน/ โครงการ ใหกับหนวยงาน 

1. ใหคลิกปุม  ตามชื่องาน/ โครงการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 97 แสดงหนาจอหนา้แรกงาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

 

2. ระบบแสดงหนาจัดสรรงบประมาณใหหนวยงาน สามารถเลือกจัดสรรระดับงาน/ โครงการ/ กิจกรรมยอย 

ดังรูป ระบุจำนวนงบประมาณท่ีตองการจัดสรรในแตละงบใหกับหนวยงาน  

3. คลิกปุม บันทึก 

รูปท่ี 98 แสดงหนาจอจดัสรรงบประมาณใหห้น่วยงาน 
 

 

  

1 

2 

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 47 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

บทท่ี 4 บริหารงานโครงการ 

การบริหารงานโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สหกรณจังหวัด) สามารถบริหารจัดการขอมูลตางๆ 

ไดแก การวางแผนการดำเนินงานโครงการ การเรียกดูขอมูลโครงการ การวางแผนการใชจายงบประมาณ

โครงการ และการเรียกดูขอมูลของกิจกรรมยอย 

 

4.1 วางแผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณของโครงการ 

4.1.1 การวางแผนการดำเนินงานโครงการ 

1. คลิกเมนู บริหารงานโครงการ >>> วางแผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณของโครงการ 

ดังรูป 

 
รูปท่ี 99 แสดงหนาหลักระบบบรหิารจัดการและตดิตามผลโครงการ 

2. ระบบแสดงหนาจอวางแผนงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  คนหา  

 

1  

2  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 48 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

รูปท่ี 100 แสดงหนาจอวางแผนงาน/โครงการ 

3. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม   ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 101 แสดงหนาจอวางแผนงาน/โครงการ 

  

3  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 49 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. ระบบแสดงหนาจอแบบรายงานแผนการปฏิบัติงานดังรูป  

 
รูปท่ี 102 แสดงหนาจอแบบรายงานแผนการปฏิบัติงาน 

 

4 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 50 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5. กรอกขอมูลการวางแผนการดำเนินงานลงไป เม่ือกรอกเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 103 แสดงหนาจอวางแผนการดำเนินงานโครงการ 

  

5 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 51 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.1.2 การเรียกดูขอมูลของโครงการ 

1. ระบบแสดงหนาจอวางแผนงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีชื่อของโครงการเพ่ือดูรายละเอียด  

 
รูปท่ี 104 แสดงหนาจอหนาวางแผนงาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

  

1 

2 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 52 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3. ระบบจะแสดงขอมูลทั่วไปของโครงการขึ้นมาดังรูป ในสวนนี้สามารถคลิกดูขอมูลอื่นๆ ได เชน ขอมูล

หนวยงานที่เกี่ยวของ, ขอมูลการกำหนดเปาหมายใหหนวยงาน, ขอมูลจัดสรรงบประมาณใหหนวยงาน, 

ขอมูลอนุมัติโครงการ, สถานะการวางแผน, ผลการดำเนินงาน, สถานะแผนเบิกจาย, ผลการเบิกจาย, ปด

งาน/ โครงการ 

 
รูปท่ี 105 แสดงหนาจอขอมูลท่ัวไปของงาน/โครงการ 

  

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 53 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.1.3 การวางแผนการใชจายงบประมาณโครงการ 

1. ระบบแสดงหนาจอวางแผนงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  คนหา 

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 106 แสดงหนาจอหนาวางแผนงาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

3. ระบบแสดงหนาจอเลือกวางแผนงบประมาณดังรูป คลิกปุม วางแผน ตามหมวดงบประมาณที่ไดรับโอน

แลว  

 
รูปท่ี 107 แสดงหนาจอวางแผนการใชจายงบประมาณโครงการ 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 54 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. ระบบแสดงหนาจอวางแผนการใชจายงบประมาณโครงการรายเดือนดังรูป กรอกขอมูลการวางแผนการใช

จายงบประมาณลงไป เม่ือวางแผนเรียบรอยแลว คลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 108 แสดงหนาจอวางแผนการใชจายงบประมาณโครงการรายเดือน 

5. เมื่อบันทึกการวางแผนการใชจายงบประมาณแลว ระบบจะแสดงสถานะวา วางแผนแลว สามารถดูขอมูล

การวางแผนใชจายงบประมาณไดโดยคลิกปุม  

 
รูปท่ี 109 แสดงหนาจอดูขอมูลการวางแผนใชจายงบประมาณ 

6. ระบบจะแสดงขอมูลการวางแผนการใชจายงบประมาณท่ีไดบันทึกข้ึนมา 

 
รูปท่ี 110 แสดงหนาจอขอมูลแผนการใชจายงบประมาณโครงการ 

7. ในสวนนี้สามารถบันทึกขอมูลการโอนคืนงบประมาณได โดยคลิกปุม  

 
รูปท่ี 111 แสดงหนาจอบันทึกขอมูลการโอนคืนงบประมาณ 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 55 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

8. กรอกขอมูลการโอนคืนลงไป แลวคลิกปุม บันทึก จากนั้นรอผลการอนุมัติ กรณีที่ยังไมไดอนุมัติ สามารถ

ลบขอมูลการโอนคืนงบประมาณออกได โดยคลิกปุม  

 
รูปท่ี 112 แสดงหนาจอโอนคืนงบประมาณโครงการ 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.1.4 การเรียกดูขอมูลของกิจกรรมยอย 

1. ระบบแสดงหนาจอวางแผนงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  คนหา 

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีจำนวนกิจกรรมของโครงการ  
 

 
รูปท่ี 113 แสดงหนาจอวางแผนงาน/ โครงการ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอรายชื่อกิจกรรม คลิกท่ีชื่อของกิจกรรมเพ่ือเรียกดูขอมูลท่ีตองการ 
 

 
รูปท่ี 114 แสดงหนาจอรายช่ือกิจกรรม 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. ระบบจะแสดงขอมูลท่ัวไปของกิจกรรม ในสวนนี้สามารถคลิกดูขอมูลอ่ืนๆ ไดไมวาจะเปน ขอมูลหนวยงาน

ที่เกี่ยวของ, ขอมูลการกำหนดคาเปาหมายใหหนวยงาน, ขอมูลจัดสรรงบประมาณใหหนวยงาน, ขอมูล

อนมัุติโครงการ, สถานะการวางแผน, ผลการดำเนินงาน, สถานะแผนเบิกจาย, ผลการเบิกจาย 
 

 
รูปท่ี 115 แสดงหนาจอขอมูลท่ัวไปของกิจกรรม 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 58 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.2 ตั้งคาการแจงเตือน – กำหนดสงรายงาน 

1. คลิกเมนู บริหารงานโครงการ >>> ตั้งคาการแจงเตือน – กำหนดสงรายงาน ดังรูป 

 
รูปท่ี 116 แสดงหนาหลักระบบบริหารจดัการและติดตามผลโครงการ 

2. ระบบแสดงหนาจอตั้งคาการแจงเตือน – กำหนดสงรายงาน งาน/โครงการ ดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ี

ตองการ จากนั้นคลิกปุม  คนหา  

  
รูปท่ี 117 แสดงหนาจอตั้งคาการแจงเตือน – กำหนดสงรายงาน งาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

1  

2  
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.2.1 การจำกัดเวลาวางแผนงาน 

1. คนหารายชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกท่ีปุม  

 
รูปท่ี 118 แสดงหนาจอตั้งคาการแจงเตือน – กำหนดสงรายงาน งาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

2. จะปรากฎหนาจอจำกัดเวลาวางแผนงาน/วางแผนเบิกจายของหนวยงาน จากน้ันคลิกท่ีปุมปฏิทิน  เพ่ือเลือก

วันท่ี ท่ีตองการกำหนดใหหนวยงานเขามาวางแผน แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 119 แสดงหนาจอจำกัดเวลาวางแผนงาน/วางแผนเบิกจาย ของหนวยงาน 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.2.2 การกำหนดวันสงรายงานตามตัวช้ีวัด 

1. คนหารายชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกท่ีปุม  

รูปท่ี 120 แสดงหนาจอตั้งคาการแจงเตือน – กำหนดสงรายงาน งาน/ โครงการ 

 

2. จะปรากฎหนาจอกำหนดสงรายงานความกาวหนา จากนั้นกำหนดการสงรายงานความกาวหนาตาม

ตองการ แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 121 แสดงหนาจอกำหนดสงรายงานความกาวหนา 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.2.3 การขยายเวลารายงานผล 

1. คนหารายชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกท่ีปุม  

 
รูปท่ี 122 แสดงหนาจอตั้งคาการแจงเตือน – กำหนดสงรายงาน งาน/ โครงการ 

2. จะปราฎหนาจอขยายเวลารายงานผลของหนวยงาน เลือกเดือนท่ีตองการโดยคลิกปุม check box และ

ระบุวันท่ี แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 123 แสดงหนาจอขยายเวลารายงานผล ของหนวยงาน 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.2.4 การกำหนดสงรายงานเบิกจายงบประมาณ 

1. คนหารายชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกท่ีปุม  

 
รูปท่ี 124 แสดงหนาจอตั้งคาการแจงเตือน – กำหนดสงรายงาน งาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

2. จะปรากฎหนาจอกำหนดสงรายงานเบิกจายงบประมาณ จากนัน้กำหนดการสงรายงานการเบิกจาย

งบประมาณลงไป แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 125 แสดงหนาจอกำหนดสงรายงานเบิกจายงบประมาณ 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.2.5 ตั้งคาการแจงเตือน 

1. คนหารายชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกท่ีปุม  

 
รูปท่ี 126 แสดงหนาจอตั้งคาการแจงเตือน – กำหนดสงรายงาน งาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

 
2. จากนั้นตั้งคาการแจงเตือน งาน/ โครงการ/ กิจกรรม ในแตละเรื่อง : ตัวชี้วัดต่ำกวาคาท่ีวางแผนไว

หลังจากวันท่ีเทาไหร, ระบุ % ความคืบหนาของโครงการ ต่ำกวา % หลังจากวันท่ีเทาไหร, เริ่มเตือนการ

สงรายงานความกาวหนา กอนถึงกำหนดสงรายงานก่ีวัน เม่ือตั้งคาการแจงเตือนเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม 

บันทึก 

 
รูปท่ี 127 แสดงหนาจอตั้งคาการแจงเตือน งาน/ โครงการ/ กิจกรรม 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

บทท่ี 5 รายงานความกาวหนา 

5.1 รายงานผลงาน/โครงการ/กิจกรรม 

5.1.1 การบริหารปจจัยเส่ียง งาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

1. คลิกเมนู รายงานความกาวหนา >> รายงานผลงาน/ โครงการ/ กิจกรรม ดังรูป 
 

 
รูปท่ี 128 แสดงหนาหลักระบบบริหารจดัการและติดตามผลโครงการ 

 
5.1.1.1 การเรียกดูปจจัยเส่ียง 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  รายชื่อของโครงการท่ีตองการ  

 

รูปท่ี 129 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

 

1  
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3. ระบบจะแสดงหนาจอปจจัยเสี่ยงดังรูป 

 
รูปท่ี 130 แสดงหนาจอปจจัยเสี่ยงงาน/ โครงการ 

 
5.1.1.2 การรายงานความคืบหนาในการจัดการปจจัยเส่ียง 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  รายชื่อของโครงการท่ีตองการ  

 

รูปท่ี 131 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

 

  

1  

2  

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 66 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3. ระบบจะแสดงหนาจอปจจัยเสี่ยงดังรูปคลิกท่ีแท็บ รายงานความคืบหนา 

 
รูปท่ี 132 แสดงหนาจอปจจัยเสี่ยงงาน/ โครงการ 

4. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานความคืบหนาในการจัดการปจจัยเสี่ยงดังรูป คลิกที่ปุม  เพ่ือ

รายงานปจจัยเสี่ยง รายเดอืน หรือรายไตรมาส 

 
รูปท่ี 133 แสดงหนาจอรายงานความคืบหนาในการจดัการปจจัยเสีย่ง 

 
  

3  

4 

 
 

 
 

4 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 67 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานความคืบหนาในการจัดการปจจัยเสี่ยงดังรูป กรอกรายงานผลการ

จัดการปจจัยเสี่ยง, เลือกความรายแรง ณ ปจจุบัน แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 134 แสดงหนาจอรายงานความคืบหนาในการจดัการปจจัยเสีย่ง 

 

5.1.2 กระดานขอความ 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม 

 คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการที่คนหา กรณีที่ตองการสงขอความติดตาม งาน/ โครงการ/ กิจกรรม ให

คลิกปุม ตามรายชื่อโครงการที่ตองการ หากตองการสงขอความสวนกลาง ใหคลิกที่ กระดาน

ขอความสวนกลาง  

 
รูปท่ี 135 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 68 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3. ระบบจะแสดงหนาจอกระดานขอความสวนกลาง คลิกปุม สงขอความติดตาม 

 
รูปท่ี 136 แสดงหนาจอกระดานขอความสวนกลาง 

4. กรอกรายละเอียดการสงขอความติดตามลงไป แลวคลิกปุม บันทึก 

รูปท่ี 137 แสดงหนาจอสงขอความติดตาม 

  

3 

4 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 69 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5.1.3 รายงานผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัด 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ  

 
รูปท่ี 138 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

3. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดดังรูป คลิกปุม  เพื่อรายงานผลการ

ดำเนินงานตามตัวชี้วัด/ งาน/ กิจกรรม รายเดือน หรือรายไตรมาส 

 
รูปท่ี 139 แสดงหนาจอรายงานผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัด 

1  

2  

3  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 70 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. กรอกขอมูลผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดลงไป แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 140 แสดงหนาจอรายงานแผน/ ผลการปฏิบัติงาน 

4  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 71 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5.1.4 รายงานผลการใชจายงบประมาณ 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ  

 
รูปท่ี 141 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอเลือกงบประมาณที่ตองการรายงานผลใชจาย งาน/โครงการ ดังรูป คลิกปุม 

รายงานผล  

 
รูปท่ี 142 แสดงหนาจอเลือกงบประมาณท่ีตองการรายงานผลใชจาย งาน/โครงการ 

  

1  

2  

3  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 72 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานผลการใชจายงบประมาณ ใหคลิกปุม   

 
รูปท่ี 143 แสดงหนาจอรายงานผลการใชจายงบประมาณ 

  

4  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 73 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5. ระบบแสดงหนาจอบันทึกรายละเอียดผลการใชจายงบประมณดังรูป กรอกขอมูลผลการใชจาย

งบประมาณใหครบถวน แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 144 แสดงหนาจอบันทึกรายละเอียดผลการใชจายงบประมาณ 

 

หมายเหตุ สามารถรายงานผลการใชจายงบประมาณไดมากกวา 1 คร้ัง 

  

5  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 74 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5.1.5 รายงานผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการ 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ  

 
รูปท่ี 145 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอแบบรายงานผลการปฎิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ ดังรูป คลิกเลือก แบบ

รายงานผล ท่ีตองการ  

 
รูปท่ี 146 แสดงหนาจอรายงานผลการปฎิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ 

  

1  

2  

3 

 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 75 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. ระบบจะแสดงหนาจอแบบรายงานผลการปฎิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ ดังรูปคลิกปุม  เพ่ือ

แสดงขอมูลแบบรายงานผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการตามแบบท่ีเลือก 

 
รูปท่ี 147 แสดงหนาจอแบบรายงานผลการปฎิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ 

  

4  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 76 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5. ระบบแสดงหนาจอแบบรายงานผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ กรอกรายละเอียดใหครบถวน 

จากนั้นคลิกปุม บันทึกขอมูล 

 
รูปท่ี 148 แสดงหนาจอแบบรายงานผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการ 

  

5 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 77 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5.1.6 ประวัติการบันทึกขอมูลตัวช้ีวัด 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ  

 
รูปท่ี 149 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติการบันทึกผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดดังรูป  
 

 
รูปท่ี 150 แสดงหนาจอประวัติการบันทึกผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัด 

  

1  

2  

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 78 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5.1.7 ประวัติการบันทึกขอมูลการใชจายงบประมาณ 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ  

 
รูปท่ี 151 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

3. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติการบันทึกผลการใชจายงบประมาณดังรูป  

 
รูปท่ี 152 แสดงหนาจอประวัติการการบันทึกผลการใชจายงบประมาณ 

  

1  

2  

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูดูแลระบบยอย (สวนกลาง) หนา 79 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5.2 งาน/โครงการ/กิจกรรม ที่คุณเกี่ยวของ 

1. คลิกเมนู รายงานความกาวหนา >> งาน/โครงการ/กิจกรรม ท่ีคุณเกี่ยวของ ดังรูป 
 

 
รูปท่ี 153 แสดงหนาหลักระบบบริหารจดัการและติดตามผลโครงการ 

 

2. ระบบแสดงหนาจองาน/โครงการที่คุณเกี่ยวของ และผานการอนุมัติดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการที่ตองการ 

จากนั้นคลิกปุม  คนหา 

3. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีชื่อของโครงการเพ่ือดูรายละเอียด 

4. หากตองการวางแผนการดำเนินงานคลิกท่ีปุม  หากตองการวางแผนการใชจายงบประมาณโครงการ

คลิกท่ีปุม  หากตองการรายงานผลการดำเนินงานคลิกท่ีปุม  และหากตองการรายงานผลการใช

จายงบประมาณคลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ 

5. กรณีตองการเรียกดูกิจกรรมยอยของงาน/โครงการที่คุณเกี่ยวของ คลิกที่จำนวนกิจกรรมของโครงการท่ี

ตองการเพ่ือเรียกดูขอมูลกิจกรรม 

 
รูปท่ี 154 แสดงหนาาจองาน/โครงการท่ีคุณเก่ียวของ และผานการอนุมัต ิ

  

1  
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

บทท่ี 6 ระบบรายงาน 

ระบบรายงาน เปนการเรียกดูขอมูลรายงานตางๆ ของระบบบริหารจัดการและติดตามผลโครงการ 

6.1 รายงานยุทธศาสตร, แผนงานประจำป 

1. คลิกเมนู รายงาน (1) >> รายงานยุทธศาสตร, แผนงานประจำป  

2. ระบบจะเปดหนาจอรายงานยุทธศาสตร และแผนงานประจำปงบประมาณปจจุบันดังรูป ในสวนนี้

ทานสามารถสงออกขอมูลในรูปแบบไฟล Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 155 แสดงหนาจอรายงานยทุธศาสตร, แผนงานประจำป 

  

2  
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.2 แบบรายงานแผนการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการ (Action Plan) 

1. คลิกเมนู รายงาน (1) >> แบบรายงานแผนการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการ (Action Plan) 

2. ระบบจะเปดหนาจอแบบรายงานแผนการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการ (Action Plan) ดังรูป 

จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือเลือกโครงการ จากนั้นเลือกหนวยงาน แลวคลิกท่ี แสดงขอมูล 

 
รูปท่ี 156 แสดงหนาจอแบบรายงานแผนการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการ (Action Plan) 

3. ระบบจะเปดหนาจอแบบรายงานแผนการปฏิบัติงาน ตามผลผลิต/ โครงการ ในสวนนี้สามารถสงออก

ขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 157 แสดงหนาจอแบบรายงานแผนการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการ 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.3 แบบรายงานแผน/ผลการปฏิบตัิงาน ตามผลผลิต/โครงการ 

1. คลิกเมนู รายงาน (1) >> แบบรายงานแผน/ผลการปฏิบัติงาน ตามผลผลิต/โครงการ  

2. ระบบจะเปดหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการปฏิบัติงาน ตามผลผลิต/โครงการดังรูป จากนั้นคลิกปุม 

 เพ่ือเลือกโครงการ แลวคลิกท่ี แสดงขอมูล 

  
รูปท่ี 158 แสดงหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการปฏิบัติงาน ตามผลผลิต/โครงการ 

3. ระบบจะเปดหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการปฏิบัติงาน ตามผลผลิต/โครงการดังรูป ในสวนนี้

สามารถสงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 159 แสดงหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการปฏิบัติงาน ตามผลผลิต/โครงการ 

2  

3 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.4 แบบรายงานแผน/ผลการเบิกจาย ผลผลิต/ โครงการ 

1. คลิกเมนู รายงาน (1) >> แบบรายงานแผน/ผลการเบิกจาย ผลผลิต/ โครงการ  

2. ระบบจะเปดหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการเบิกจาย ผลผลิต/ โครงการดังรูป จากนั้นคลิกปุม 

 เพ่ือเลือกโครงการ จากนั้นเลือกหนวยงาน แลวคลิกท่ี แสดงขอมูล 

  
รูปท่ี 160 แสดงหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการเบิกจาย ผลผลิต/ โครงการ 

3. ระบบจะเปดหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการเบิกจาย ผลผลิต/ โครงการดังรูป ในสวนนี้สามารถ

สงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 161 แสดงหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการเบิกจาย ผลผลิต/ โครงการ 

2  

3 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.5 รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ สะสมทั้งป 

1. คลิกเมนู รายงาน (1) >> รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ สะสมท้ังป 

2. ระบบจะเปดหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ สะสมท้ังปดังรูป จากนั้นคลิกปุม  

เพื่อเลือกโครงการ, เลือกรายงานประจำเดือน เลือกเขตตรวจราชการ และเลือกหนวยงาน จากนั้น

คลิกท่ี แสดงขอมูล 

  
รูปท่ี 162 แสดงหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ สะสมท้ังป 

3. ระบบจะแสดงรายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/ โครงการสะสมทั้งปที่เรียกดูดังรูป ในสวนนี้สามารถ

สงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 163 แสดงหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/ โครงการสะสมท้ังป 

2  

3 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.6 รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ เปรียบเทียบขอมูลยอนหลัง 

1. คลิกเมนู รายงาน (1) >> รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ เปรียบเทียบขอมูลยอนหลัง 

2. ระบบจะเปดหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ เปรียบเทียบขอมูลยอนหลังดังรูป เลือก

หนวยงาน แลวคลิกปุม  เพ่ือเลือกโครงการท่ีตองการเปรียบเทียบ จากนั้นคลิกท่ี แสดงขอมูล 

 
รูปท่ี 164 แสดงหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ เปรียบเทียบขอมลูยอนหลัง 

3. ระบบจะแสดงรายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ เปรียบเทียบขอมูลยอนหลังที่เรียกดูดังรูป ใน

สวนนี้สามารถสงออกขอมูลได โดยคลิก  จากนั้นเลือกประเภทท่ีตองการสงออก 

 
รูปท่ี 165 แสดงหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/ โครงการสะสมท้ังป 

  

2  

3 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.7 รายงานสรุปการสงรายงาน รายหนวยงาน 

1. คลิกเมนู รายงาน (2) >> สรปุการสงรายงาน รายหนวยงาน  

2. ระบบจะเปดหนาจอสรุปการสงรายงานรายหนวยงานดังรูป เลือกโครงการ เลือกรูปแบบในการเรียกดู 

และเลือกรายงานประจำเดือน แลวคลิกปุม คนหา 

 
รูปท่ี 166 แสดงหนาจอสรุปการสงรายงาน (เฉพาะแตละหนวยงาน) 

3. ระบบจะแสดงรายงานสรุปการสงรายงานรายหนวยงานท่ีเรียกดูดังรูป ในสวนนี้สามารถสงออกขอมูล

เปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 167 แสดงหนาจอรายงานสรุปการสงรายงานรายหนวยงาน 

  

2  
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.8 สรุปการสงรายงาน รายโครงการ 

1. คลิกเมนู รายงาน (2) >> สรุปการสงรายงาน รายโครงการ  

2. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานสรุปการสงรายงาน รายโครงการดังรูป เลือกปงบประมาณ และเลือก

รายงานประจำเดือน จากนั้นคลิกปุม คนหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานสรุปการสงรายงาน รายโครงการที่เรียกดู กรณีที่พบขอมูลสามารถสงออก

ขอมูลเปน Excel ได โดยคลิกท่ี  
 

 
รูปท่ี 168 แสดงหนาจอสรุปการสงรายงาน รายโครงการ 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.9 รายงานสรุปผลเบิกจายงบประมาณสะสม รายโครงการ 

1. คลิกเมนู รายงาน (2) >> รายงานสรุปผลเบิกจายงบประมาณสะสม รายโครงการ  

2. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานสรุปผลเบิกจายงบประมาณสะสม รายโครงการดังร ูป เล ือก

ปงบประมาณ จากนั้นคลิกปุม คนหา  

 
รูปท่ี 169 แสดงหนาจอรายงานสรุปผลเบิกจายงบประมาณสะสม รายโครงการ 

 

3. ระบบจะแสดงรายงานสรุปผลเบิกจายงบประมาณสะสม รายโครงการที่เรียกดูในสวนนี้สามารถ

สงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิกท่ี  

 
รูปท่ี 170 แสดงหนาจอรายงานเบิกจายตองบประมาณเปรยีบเทียบกับ % แผนการใชจายเงินตอวงเงินงบประมาณ 

  

3 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.10 รายงานเบิกจายตองบประมาณเปรียบเทียบกับ % แผนการใชจายเงินตอวงเงิน

งบประมาณ 

1. คลิกเมนู รายงาน (2) >> รายงานเบิกจายตองบประมาณเปรียบเทียบกับ % แผนการใชจายเงิน

ตอวงเงินงบประมาณ  

2. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานเบิกจายตองบประมาณเปรียบเทียบกับ % แผนการใชจายเงินตอวงเงิน

งบประมาณดังรูป ในสวนนี้สามารถสงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 171 แสดงหนาจอรายงานเบิกจายตองบประมาณเปรยีบเทียบกับ % แผนการใชจายเงินตอวงเงินงบประมาณ 

  

2 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.11 รายงานผลเบิกจายภาพรวมกรมสงเสริมสหกรณ (แยกตามประเภทงบรายจาย) 

1. คลิกเมนู รายงาน (2) >> ผลเบิกจายภาพรวมกรมสงเสริมสหกรณ (แยกตามประเภทงบรายจาย)  

2. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานผลเบิกจายภาพรวมกรมสงเสริมสหกรณ (แยกตามประเภทงบรายจาย)

ดังรูป ในสวนนี้สามารถสงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 172 แสดงหนาจอรายงานผลเบิกจายภาพรวมกรมสงเสริมสหกรณ (แยกตามประเภทงบรายจาย) 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.12 รายงานสรุป % ผลการเบิกจายรายหนวยงาน 

1. คลิกเมนู รายงาน (2) >> สรุป % ผลการเบิกจายรายหนวยงาน 

2. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานสรุป % ผลการเบิกจายรายหนวยงานดังรูป ในสวนนี้สามารถสงออก

ขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  
 

 
รูปท่ี 173 แสดงหนาจอรายงานสรุป % ผลการเบิกจายรายหนวยงาน 

2 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.13 รายงานสรุปผลการเบิกจายรายหนวยงาน 

1. คลิกเมนู รายงาน >> สรุปผลการเบิกจายรายหนวยงาน  

2. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานสรุปผลการเบิกจายรายหนวยงานดังรูป ในสวนนี้สามารถสงออกขอมูล

เปน Excel ได โดยคลิก  
 

 
รูปท่ี 174 แสดงหนาจอรายงานสรุปผลการเบิกจายรายหนวยงาน 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.14 รายงานสถานะโครงการโดยรวม 

1. คลิกเมนู รายงานอ่ืนๆ >> รายงานสถานะโครงการโดยรวม  

2. ระบบจะแสดงรายงานสถานะโครงการโดยรวม และแสดงรายชื่อแผนงาน/ โครงการทั้งหมด สามารถ

เรียกดูรายงานผลการดำเนินงานตามตัวชี้วดัโครงการโดยคลิกปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ

หากตองการเรียกดูรายงานผลการเบิกจายงบประมาณของโครงการ ใหคลิกปุม  ตามรายชื่อ

โครงการท่ีตองการ 
 

 
รูปท่ี 175 แสดงหนาจอรายงานสถานะโครงการโดยรวม 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.15 รายงานการจัดการหรือปญหาที่เกิดในพ้ืนที่ (สรุปสถานะการบริหารจัดการปจจัยเสี่ยง) 

1. คลิกเมนู รายงานอื่นๆ >> การจัดการหรือปญหาที่เกิดในพื้นที่ (สรุปสถานะการบริหารจัดการปจจัย

เส่ียง) 

2. ระบบจะเปดหนาจอการจัดการหรือปญหาท่ีเกิดในพ้ืนท่ี (สรุปสถานะการบริหารจัดการปจจัยเสี่ยง) ดังรูป 

จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือเลือกโครงการ เลือกปงบประมาณ เลือกแสดงปจจัยท่ียังคงความเสี่ยงอยู หรือ

ปจจัยท่ีไมมีความเสี่ยง และเลือกรายงานประจำเดือน จากนั้นคลิกปุม คนหา 

  
รูปท่ี 176 แสดงหนาจอการจัดการหรือปญหาท่ีเกิดในพ้ืนท่ี (สรุปสถานะการบรหิารจดัการปจจัยเสี่ยง) 

3. ระบบจะแสดงรายงานการจัดการหรือปญหาที่เกิดในพื้นที่ (สรุปสถานะการบริหารจัดการปจจัยเสี่ยง) ท่ี

เรียกดูดังรูป ในสวนนี้สามารถสงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 177 แสดงหนาจอรายงานการจัดการหรือปญหาท่ีเกิดในพ้ืนท่ี (สรุปสถานะการบริหารจัดการปจจัยเสีย่ง) 

2  
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.16 รายงานสรุปผลการปฏิบัติงานรายเดือน 

1. คลิกเมนู รายงานอ่ืนๆ >> รายงานสรุปผลการปฏิบัติงานรายเดือน  

2. ระบบจะเปดหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานรายเดือนดังรูป จากนั้นเลือกหนวยงาน, ดาน, 

หัวขอจาก List box แลวคลิกปุม แสดง 

 
รูปท่ี 178 แสดงหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานรายเดือน 

 

3. ระบบจะแสดงรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานรายเดือนที่เรียกดู ในสวนนี้สามารถสงออกขอมูลเปน 

Excel ได โดยคลิกท่ี  

 
รูปท่ี 179 แสดงหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานรายเดือน 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.17 รายงานการจัดสงผลการปฏิบัติงานรายเดือน 

1. คลิกเมนู รายงานอ่ืนๆ >> รายงานการจัดสงผลการปฏิบัติงานรายเดือน  

2. ระบบจะเปดหนาจอรายงานการจัดสงผลการปฏิบัติงานรายเดือนดังรูป จากนั้นเลือกดานที่ตองการ

แสดงขอมูล จาก List box แลวคลิกปุม แสดง 

 
รูปท่ี 180 แสดงหนาจอรายงานการจัดสงผลการปฏบัิติงานรายเดือน 

 

3. ระบบจะแสดงรายงานการจัดสงผลการปฏิบัติงานรายเดือนที่เรียกดู ในสวนนี้สามารถสงออกขอมูล

เปน Excel ได โดยคลิกท่ี  

 
รูปท่ี 181 แสดงหนาจอรายงานการจัดสงผลการปฏบัิติงานรายเดือน 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6.18 รายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ CPS 

1. คลิกเมนู รายงานอ่ืนๆ >> รายงานสรปุผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ CPS 

2. ระบบจะเปดหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ CPSดังรูป จากนั้นเลือกชวง

เดือนท่ีตองการแสดงขอมูล แลวคลิกปุม แสดง 

 
รูปท่ี 182 แสดงหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ CPS 

 

3. ระบบจะแสดงรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ CPS ที่เรียกดู ในสวนนี้สามารถ

สงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิกท่ี  
 

 
รูปท่ี 183 แสดงหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ CPS 
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